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Acesse o site da Biblioteca Central da PUCRS biblioteca.pucrs.br

No menu selecione: Apoio a pesquisa

ESCOLAS INSTITUTOS ORGAOS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS
& MINHA CONTA

Biblioteca Central Q Busca no site Contato

pucrs | Irm3o José Otdo

CONHECA ABIBLIOTECA v  USE A BIBLIOTECA v  ACERVOS v | APOIO A PESQUISA v| RECURSOS TECNOLOGICOS v  DIVULGACOES v

Acervo local ‘ Documentos eletrénicos H Tudo ‘

Livros, teses e outros materias das colecGes nas Bibliotecas ’

Busca avancada

Acesse a lista de bases de dados disponiveis.

Treinamentos

Modelos de normas técnicas de
documentagdo

Colecdes on-line Acesso remoto

Clique em: Capas padrao PUCRS

ESCOLAS INSTITUTOS GRGADS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS
& MINHA CONTA

Biblioteca Central Q Busca no site & Contato

puces  Irmao José Otdo

CONHECGA A BIBLIOTECA v  USE A BIBLIOTECA v  ACERVOS v LGNl WYN RECURSOS TECNOLOGICOS v  DIVULGACOES v

@ Treinamentos B Tutoriais on-line & Orientacdo para pesquisa bibliografica

Q Levantamento bibliegrafico & Orientagdo no uso de normas técnicas de # Modelos de normas técnicas de

documentacdo documentacdo

W Capas padrio PUCRS = Ficha catalografica ¥s Apoio & Avaliacdo, Pesquisa e Publicagdo
K Apoio a publicagio ad Bibliometria # Altmetria

g Open Access
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https://biblioteca.pucrs.br/

v Em: Capas padrao PUCRS

ESCOLAS INSTITUTOS ORGAOS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS

\_,/ Biblioteca Central .
pucks | Irmao Jose Otao

& MINHA CONTA

Q, Busca no site

CONHECA A BIBLIOTECA v  USE A BIBLIOTECA v  ACERVOS v [LUGLILFNIGINL Wl RECURSOS TECNOLOGICOS v DIVULGACOES v

= Contato

Inicio » Apoio a pesquisa » Capas padrdo PUCRS

Capas padrdo PUCRS

Como formatar a capa

A capa dos trabalhos para Graduacao, Especializacio, Mestrado e Doutorado da PUCRS devem seguir o
seguinte padrio, definido pela Pro-Reitoria de Graduacdo e Educacdo Continuada (PROGRADY):

Layout:

¢ folha tamanho A4

¢ imagem de fundo com nova arte definida pela PROGRAD
¢ texto centralizado

¢ fonte tamanho 12

s tipo de fonte: Arial, Times New Roman, Calibri ou Cambria
+ titulo do trabalho em negrito

s subtitulo do trabalho sem negrito

Espacamento entre linhas:

* espacamento simples entre as linhas
s inserir 2 espacos simples entre linhas antes do nome do autor e 1 espago simples apés o nome do autor

o inserir 2 espacos simples entre linhas apés o titulo

Localize a secao: “"Arquivos
para download e instrucoes de
preenchimento”
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v Em: Arquivos para download e instrucoes de preenchimento;

v Clique no tipo de capa adequada ao seu trabalho;
Exemplo: Capa para Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) de Graduacao

Arquivos para download e instrucOes de preenchimento:

Selecione a opcdo desejada para ver as instrucdes especificas de preenchimento de cada tipo de capa e fazer o download dos arquivos (PDF, Word,
Openffice/LibreOffice e LaTeX):

Capa para Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) de Graduagéo‘

Capa para monografia de Especializacao

Capa para dissertacao de Mestrado e tese de Doutorado
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PDF B oDT LaTeX
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‘ Copiar a capa para O seu arquivo

v No Word cligue em: | Habiitar Edicso

v' Dé dois cliques sobre a imagem no cabecalho.

% e ApoOs, acione o botao direito do
Sowsie . ———— | mouse para copiar a imagem que

O 7 . -
sera inserida no trabalho.

Salvar como Imagem...

ESCOLA
CURSO

Agrupamento

Ordem

Definir padrées de AutoForma
& Eormatar AutoForma/imagem NOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS
% Hiperlink...

LAS E NEGRITO: SUBTITULO DO TRABALHO SEM NEGRITO

Porto Alegre
Ano

hw
* -

GRADUACAO @Eagg Biblioteca Central
_ MARISTA PUCRS Irmao José Otao



‘ Colar a capa no seu arquivo

v' Abra o trabalho onde vocé incluira a capa;
v Posicione o cursor na primeira linha do arquivo (ou CTRL+HOME);

v' Para inserir a imagem, clique nas teclas: CTRL+V.

3 z-..xr..gw-1-4-2-4-1‘.-0 P50 617 819 100y AL 0 1200 1300 14 1 - AWRIBN T

Agora vocé devera alinhar a
imagem na pagina.
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‘ Alinhar a imagem da capa na pagina

v' D€ dois cliques sobre a imagem e o menu entrara na “Ferramentas de
imagem”;

v' Clique em “Posicao”;

v’ Selecione qualquer uma das opcoes para que possa adequar a posicao
da imagem na pagina;
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‘ De volta ao arquivo da capa

v Volte ao arquivo “"Capa de graduacao” e clique sobre o cabecalho;

v Em “"Design”, clique na opcao “Fechar cabecalho e rodapeé”.

Ferramentas de Imagem  Ferramentas de Cabecalho e Rodape

Revisdo Exibir EndMote Formatar Design Qo que vocé deseja fazer...

r| 4 Anterior Primeira Pagina Diferente o+ Cabecalho Acima: (1,25 cm - E
¢ Proximo Diferentes em Paginas Pares e Irmpares Ll Rodapé Abaixo: 1,25cm o
r para Fechar Cabegalho
odapé +. Vincular ao Anterior Maostrar Texto do Documento [=] Inserir Tabulagdo de Alinhamento e Rodapé
Mavegacdo Opgoes Posicdo Fechar
C I L B & SCRN B TR B & R & AR SRR B RN VAR £ R -
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g O
ESCOLA
CURSO

NOME DO AUTOR EM MAIUSCULAS

Porto Alegre
Ano

. - . HES
TITULO EM MAIUSCULAS E NEGRITO: SUBTITULO DO TRABALHC( @

GRADUACAO

o 2

Estilo Preenchimento Coootura
de Topicos

(x, Recortar

&D Opgoes de Colagem:
o,
=i~
Editar Texto
%" Editar Pontos
Ag
zer para a Frente
iar para Trds
link...

Tra
Env
Hiperlink.
Ins:

Bl @ g8 &= o

erir Legenda...

Quebra de Texto Automatica
Definir como Caixa de Texto Padrdo
T Mais Opgdes de Layout...

%‘ Formatar Forma...

o —

»

Clique sobre a caixa de texto
com o botao direito do
mouse para copia-la.
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‘ Colar caixa de texto e preenchimento de dados

LSSl v Cole a caixa de texto no seu trabalho,

e ajustando a area.
COMUNICAGAO EMPRESAIIRNuTué ’;:’?ANEE:;?:T%:‘E’Q&%?%%TANCIA DA COMUNICACAQ / P r e e n C h a o S d a d OS d e a CO r- d O CO m O
padrao, com fonte tamanho 12.

Como preencher:

a. FACULDADE / ESCOLA

b. CURSO DE...

c. NOME COMPLETO DO AUTOR EM MAIUSCULAS SEM ABREVIATURAS

d. TITULO DO TRABALHO EM MAIUSCULAS E NEGRITO: SUBTITULO SEM NEGRITO

A

K\
"EQVMO

Pontificia Unversidade Gatdlica O Subtitulo deve ser separado do titulo por dois pontos para evidenciar a subordinacdo ao titulo

do Rio Grande do Sul e. Local (cidade); somente as iniciais em maitsculas
f. Ano de defesa; em algarismos arabicos
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HERILEUFLTE

PUCRS

ESCOLA DE COMUNICACAO, ARTES E DESIGN
CURSO DE JORNALISMO
JULIANA CRISTINA DA SILVA CAMARGO

COMUNICAGAO EMPRESARIAL CONTEMPORANEA: IMPORTANCIA DA COMUNICAGAO
INTERNA E DO ENDOMARKETING

Porto Alegre
2019

GRADUACAO

Pontificia Universidade Catolica
do Rio Grande do Sul

v' Pronto! Vocé ja finalizou sua capa.
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biblioteca.pucrs.br

biblioteca.servicos@pucrs.br
(51) 3320-3586 / 3320-3696

Il YW @BibliotecaPUCRS
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