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Acesse 0 site da Biblioteca Central da PUCRS: biblioteca.pucrs.br

No menu selecione: Apoio a pesquisa

ESCOLAS INSTITUTOS ORGAOS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS ‘ HA A

Cligue em: Capas padrao PUCRS

Biblioteca Central Q Busca no site Contato

pucrs | Irmao José Otao

ESCOLAS INSTITUTOS GRGADS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS

CONHECA ABIBLIOTECA v  USEABIBLIOTECA v  ACERVOS v | APOIO A PESQUISA v| RECURSOS TECNOLOGICOS v  DIVULGACOES v & MINHA CONTA
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Biblioteca Central
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@ Treinamentos B Tutoriais on-line & Orientacdo para pesquisa bibliografica
Q Levantamento bibliegrafico & Orientagdo no uso de normas técnicas de # Modelos de normas técnicas de
documentacdo documentacdo
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https://biblioteca.pucrs.br/

Em: Capas padrdao PUCRS Localize a secao: Arquivos para
download e instrucoes de

preenchimento

ESCOLAS INSTITUTOS ORGAOS SUPLEMENTARES PORTAL PUCRS CAMPUS
& MINHA CONTA

B Biblioteca Central Q Busca no site &1 Contato
pucks | Irmao José Otao

. _ Arquivos para download e instrucdes de preenchimento:
CONHECA A BIBLIOTECA v  USEABIBLIOTECA v  ACERVOS v ELLILENIS TRV RECURSOS TECNOLOGICOS v DIVULGAGOES v
Selecione a opcao desejada para ver as instrugdes especificas de preenchimento de cada tipo de capa e fazer o download dos arquivos (PDF, Word,

Openffice/LibreOffice e LaTeX):

Inicio > Apoio & pesquisa » Capas padrdo PUCRS
Capa para Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Graduacdo

Capas padrdo PUCRS ’

Como formatar a capa

A capa dos trabalhos para Graduacdo, Especializagdo, Mestrado e Doutorado da PUCRS devemn seguir o
seguinte padrdo, definido pela Pré-Reitoria de Graduacdo e Educacdo Continuada (PROGRAD):

Capa para monografia de Especializacdo

Capa para dissertacao de Mestrado e tese de Doutorado

Layout:
» folha tamanho A4
+ imagem de fundo com nova arte definida pela PROGRAD Ferramentas Uteis para trabalhar com arquivos PDF:
o texto centralizado « Unir PDFs
» fonte tamanho 12 Se vocé optar por gerar as capas em PDF, para entrega do trabalho precisa unir Capa + Trabalho + Contracapa.
« tipo de fonte: Arial, Times New Roman, Calibri ou Cambria Para unir arquivos PDF, use esse servico on-line gratuito: http://pdfjoiner.com/pt/
» titulo do trabalho em negrito + Compactar PDFs
o subtitulo do trabalho sem negrito Diminua o tamanho do arquivo do seu trabalho!

Para compactar arquivos PDF, use esse servico on-line gratuito: https://smallpdf.com/compress-pdf

Espacamento entre linhas:

» espacamento simples entre as linhas
e inserir 2 espacos simples entre linhas antes do nome do autor e 1 espaco simples apés o nome do autor COMPARTILHE

. . . ) . . % Link permanente | & E-mail | © WhatsApp W Tweelar
e inserir 2 espacos simples entre linhas apaés o titulo - m = - [} compartitnar
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v Em: Arquivos para download e instrucoes de preenchimento;

v Clique no tipo de capa adequada ao seu trabalho;

Exemplo: Capa para Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) de Graduacao

Arquivos para download e instrucoes de preenchimento:‘

Selecione a opcao desejada para ver as instrucdes especificas de preenchimento de cada tipo de capa e fazer o download dos arquivos (PDF, Word,
Openffice/LibreOffice e LaTeX):

Capa para Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).de Graduacao «

Capa para monografia de Especializacao

Capa para dissertacao de Mestrado e tese de Doutorado
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v Cligue na opcao Word para fazer download do arquivo da

contracapa;

EEEEEEE

Arquives para download
PDF @ oDt LaTeX
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v No arquivo da contracapa clique em: | Habilitar Edicso

v Dé dois cliques sobre a imagem;

Primeira Pagina Diferente

Diferentes em Péaginas Pares e Imp

Mastrar Texto do Documento

Opgdes

.+ Cabecalho Acima:  [1,25cm 2 B
ares | mt Rodapé Abaixo: 1,25em o
Fechar Cabegalho
Inserir Tabulagdo de Alinhamento e Rodapé
Posigdo Fechar

v ApOs, acione o botao direito
do mouse para copiar a
imagem que sera inserida no
final do trabalho.

(k]

&D Opgées de Colagem:

Salvar come Imagem...

E’EI Alterar Imagem...

r'_‘ Trazer para a Frente

DD Enviar para Tras

& Hiperlink,..

% Quebra de Texto Automatica »

ko
& Tamanho e Posigdo... B

&y Formatar Imagem... = -
- %M%‘ Biblioteca Central
MARISTA PUCRS ‘ Irm3o José Otao



v'/Abra o trabalho onde vocé incluira a contracapa;
v'Posicione o cursor na primeira linha da ultima folha;

v'Para inserir a imagem, cliqgue em colar ou use as teclas: CTRL+V.

Agora vocé devera alinhar a
imagem na pagina.

.....
* *
'''''

J& PUCRS| patesessm
[




v Para alinhar a imagem da contracapa dé dois cliques sobre a imagem e o

menu entrara em: Ferramentas de imagem, clique em: Posicao;

v' Selecione qualquer uma das opgoes para que possa adequar a posicao da
imagem na pagina e fazer os ajustes.

2 Borda de Imagem ~

58 ibir ormatar 0 0 que vocé d eseja fazer...
===—HAEHcHH =
P e sl |- O} Efeitos de Imagem ~

s E‘.‘: Layout de Imagem ~

Estilos de Imagem
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v Pronto! Vocé finalizou sua
contracapa.
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biblioteca.pucrs.br

biblioteca.servicos@pucrs.br
(51) 3320.3586 / 3320.3696

E3 Y @BibliotecaPUCRS
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