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COMO INSERIR A LISTA DE
ILUSTRACOES AUTOMATICA
EM SEU TRABALHO
ACADEMICO (WORD)
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Antes de inserir a lista, seguem as regras
gerais para ilustracoes em trabalhos
académicos (monografias).

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1 — Teorema de Pitdgoras .........ovuevuieenerniineineiniiennerneeneennss 8
Tabela 1 - Divida Interna e PIB nos Estados do Brasil .................... 8
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Na parte superior _da ilustracao,
indicar o rotulo da legenda por
extenso, seguido de seu numero de
ordem de ocorréncia no texto,
travessao e seu titulo. Destaque
tipografico (negrito ou italico) a
critério do(a) autor(a).

Na parte inferior da ilustracao,
indicar a fonte consultada em
tamanho menor que a do texto
(sugere-se 10 ou 11), e espacamento
simples.

Exemplo 1: Figura.
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cateto

Fonte: Adaptado de Gouveia (2018).
Notas: a2 = b2 + c2. a: hipotenusa; b:
cateto; c: cateto.

\ Figura 1 — Teorema de Pitagoras

.....
* *
'''''
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v Conforme a versao do Word utilizada,
Referéncias e clique em: Inserir Iegenda

Exemplo: Versao 2016.

M4 G BT R E E -

H

Zotero Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo
% Tﬂ Adicionar Texto - ABl ﬁ']lnserirhlnta de Fim + B Undo L Insert Bibliography
] [ Atualizar Sumério *“LE_‘; Praxima Mota de Rodapé - ré Refresh 7] Open Mendeley
Sumdrio Inserir Mota Insert
- de Rodapé . Muostrar Motas Citation * Exportas~ Style: |American Psych... -
Sumario Motas de Rodapé M IMendeley Cite-O-Matic

localize o menu:

£
Exibir EndMaote Q@ Diga-me... ’
E E‘.GerenciarFu:untesEiI::lliDgra'ﬁcas Es| D Es|

ER Estilo: | ABNT NBR 6023:2002* -

lnserir _— : Inserir g Marcar
Citagdo ~ £’ Bibliografia - Legenda] =] Entrada
Citagdes e Bibliografia Legendas indice

o
B

Jb PUCRS| petesessm



v'Selecione entre as opcdoes de Rotulo, o tipo de ilustracao
que deseja, ou em Novo rotulo, digite o tipo de ilustracao

desejado.

Exemplo 1: Figura

Legenda ? x
Legenda:
Oproes
Rotulo: | Figura L
Posicdo: |Acima do item selecionado
[ ] Excluir rétulo da legenda
Movo Ratulo... Excluir Rotulo Mumeracdoa...
Autolegenda... OK Cancelar

Exemplo 2: Criar novo

Rotulo \

Legenda Figura ¢ N
ovo neme

Legenda: Equacdo
. 1 Ratula:
Figure

Posicdo: |Acima do item selecionado

[ ] Excluir rétulo da legenda

Movo Ratulo... Excluir Rotulo Mumeracao...

Autolegenda... oK Cancelar

.....
* *
'''''
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- Grafico | Esquema
SR Cuadro I °
Rétulo: ﬁ_—mmm ~ ] Cancelar
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v' Nas opcoes de estilo do Word, encontre a opcao Legenda
e cligue em Modificar.

Exemplo 1: Formatacao da Figura

Atualizar Legenda para Corresponder @ Selecio

layout  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exbir  EndNote  Q Diga-me.. Alessandra Pinto Fagundes Riiompartilhi > l& Modificar... I

A localar - Selecionar Tudo: (sem Dados)

S’Ec Substituir

Paginalnicial ~ Inserir  Design

. J8 7 mae B Z.iT.iS. EaE A .
Calibri 9 KA Aav B iz B3 0L T | aByCd mssbeeoat aasbceddt AaBbCe ABbCcT

v : LA =, v i -
Formatagio NI S -aex,x A-¥-A i b Thutor  TMormal TSemEsp.. Tiulol  Tiule2 | 1 Selecionar~
n Estilo no Edigio Excluir Legenda...

Bemover Tudo: (sem Dados)

Endia I Fonte fa Pardgrafo
2 1 g 1 2 3 4 5 6 7 8 LIRS (RIS CINIRE » TR = RIS  RNIRW NN TS v -
hd

Estilos

3 Rermowver da Galeria de Estilos

Exempla HTML a
Fonte pardg, padrao a
Forte a
HiperlinkVisitado a
Hyperlink d

T

T

Figura 1 - Exemplo de lista de f'fusrn:r;ﬁes,|l
indice de autoridades

indice de ilustracies

\ I Legenda : W ¥ i
% Biblioteca Central
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Em modificar estilo, Em Paragrafo, selecione a opcao desejada
clique em Formatar e g ' PG ]

em: Paragrafo para alinhamento do titulo da legenda.

I Madificar estilo I ? X

Propriedades

Paragrafo ? X

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina Xe m I O [
Nome: Legenda E
- | 9 Geral p "
Tipo de estilo: |Para’grafo X .
Alinhamento: |
Estilo baseado em: | T Normal

tralizad
Mivel do tdpico: |Corpo de Texto Recolhidos por padrio ce n ra I za a

Recuo

|N I s | Esquerda: Especial: Por:
{nenhumj | E”
oo Para espacamento

Estilo do paragrafo seguinte: | T Normal

Formatacdo

— | 1= 4= = 3=
| =|lfEE |=E =

Direita:

Espacamento t I = h
Figura 1 - Teorema de Pitégoras Anteg: Espacamenta entre linhas: e n re I n a S V4
Depois: Simples

- ~y
D MNio adicionar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo S e | e C I O n e a O p ga O
Visualizagdo

Fonte: Verdana, 12 pt, Centralizado, Estilo: Ocultar até que seja usado, Mostrar na galeria de Estilos, Prioridade: 36 I I
Com base em: Normal
Seguinte estilo: Narmal Figura 1 - Tearemade Pithgaras e m 0 K
u

Definit como Padrao I oK I| Cancelar |

Adicionar a galeria de Estilos |:| Atualizar automaticamente

@ Apenas neste documento O Novos documentos baseados neste modelo

nR
—_—

Fonte.. % PUCRS Biblioteca Central
Paragrafo... MARISTA Irmao José Otao




I Modificarestilol ?

=

Propriedades

Home: |Legenda |
Tipo de estilo: |Para’grafo
Estilo baseado em: | 1 Wormal

Estilo do paragrafo seguinte: | 1 Normal

Formatacdo

eiws 2 F N 15 [ e 7

*
#

| = = |* = =
E==|ze ==

Figura 1 - Teorema de Pitagoras

Fonte: Verdana, 12 pt, Centralizado, Estilo; Ocultar até que seja usado, Mostrar na galeria de Estilos, Prioridade: 36
Com base em: Mormal
Seguinte estilo: Normal

@ Adicionar a galeria de Estilos D Atualizar automaticamente

@ Apenas neste documento O Novos documentos baseados neste modelo

] e

v Em Modificar estilo, em
Formatacao, selecione a
fonte desejada, tamanho
12 (doze), automatico e
cligue em ok.

Fonte: Adaptado de Gouveia (2018).
*MNotas: a? =hipotenusa; b?: cateto; c?: cateto.
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v Repita o procedimento para cada ilustracao de seu
trabalho;

v’ ApOs terminar de inserir as identificacoes das ilustracoes
de seu trabalho, para gerar a |lista, selecione
Referéncias e cliqgue em: Inserir indice de
ilustracoes.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias | Correspondéncias Revisdo Exibicdo l

% [Zw Adicionar Texto ~ ABl [}y Inserir Nota de Fim % [3) Gerenciar Fontes Bibliograficas = | "2 nserir indice de llustragdes "3 Inserir ndice 4 5 Inserir indice de Autoridades
= 4 .
ﬁ?ﬁtualizar Sumario ﬁ% Proxima WNota de Rodapé = Estilo: ISC 890 - Primeiro Ele - _Tf Atualizar Tabela _Tf Atualizar Indice _Tf Atualizar Tabela
Sumario Inserir Mota Inserir .., ] Inserir L Marcar Marcar
- de Rodapé él Mostrar Notas Citagdo ﬂﬁ Bibliografia ~ Legenda '] Referéncia Cruzada Entrada Citacdo
Sumario | Motas de Rodapé Ma | Citacoes e Bibliografia | Legendas | indice | indice de Autoridades
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v Para

lista
com diferentes tipos de
ilustracbes, no indice de
ilustracobes, em nome da

inserir uma unica

legenda, selecione a opcao
nenhuma e cliqgue em
Opcoes.

v Nas Opcoes de indice de
ilustracoes, selecione a
opcao de Legenda e clique
em OKk.

I Indice de ilustragées I >
Indice remissivo Sumario Indice de ilustracdes
Wisualizar impressdo Wisualizar Web
Texto (1)t 1 ~ Texto (1)l 1 ~
Texto (2. ... 3 Texto (2)................ 3
Texto (3)...oooal, 5 Texto (3).....oooaia.l. 5
Texto (4) ...l 7 Texto (4).......coi.... 7
Towtn (5Y 1N e Towtn (5Y 10 e
[+~ Mastrar nimeras de pagin [JiUsar hiperlinks em vez de numeras de pagina:
A alinh m de pagina a direit
Preench. de tabulacdo: | ...
Geral
Formatos: Do maodel
I Mome da legend [nenhuma) VII
[ incluir nome e nimera
I Opcdes... I |Mudifical... |
o
Opcdes de indice de ilustragdes ? x

Criar indice de ilustracdes a partir de:

[+] Estilo:

[legenda ————— 9

|:| Campos de entrada de indice

Identificadaor de indice:

DK I| Cancelar |

.....
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v'ApOs visualizar seu indice de ilustragbes, podera
acrescentar o titulo (LISTA DE ILUSTRACOES);

v Utilize o alinhamento centralizado e um espacamento
de 1,5 cm para separar o titulo da lista.

LISTADEILUSTRAGOES

1,5cm
Figura 1 - Teorema de Pitagoras 13

Grafico 1 - Projeches e estimativas da populacio do Brasil e das Unidades da
Federacao 13

Figura 2 — Operadores Booleanos utilizados em pesquisa. 14
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v Com o0 cursor sobre a lista,
cligue no botao direito do
mouse para atualizar numeros
de pagina ou o indice inteiro.

e K5 A

NI S¥-A-~:=-i=~ Etos

Figura 1 - Teorema de P_iffmnm': ............................ 3
% Recortar
Tabela 1 - Divida Interr S 11| [ 8
R Copiar
&D Opygies de Colagem:
0 Atualizar indice de ilustragdes ?

I M Atualizar Campo

I —

Selecione uma das opcdes a seguir:

Editar campo...

Alternar codigos de campo

X

O Word esta atualizando o indice de ilustracdes.

A Fonte.. (®):Atualizar apenas os numeros d

e pagina

=% Paragrafo..

(O Atualizar o indice inteiro

Exemplo:

LISTADE ILUSTRACOES

Figura 1 - Teorema de Pitagoras 13

Grafico 1 - Projecdes e estimativas da populacéo do Brasil e das Unidades da

Federacio 13

Figura 2 — Operadores Booleanos utilizados em pesquisa. 14

Na lista Unica, independente do
tipo de legenda, a ordem de
apresentacao €& conforme a
indicacao no texto.

OK

Cancelar

.....
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