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Como criar uma ou mais
paginas em paisagem e
manter a numeracao sequencial
em seu trabalho (Word)
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Design Referéncias Correspondéncias Revisd
Eﬂuehras'l Recuar Espagamento

(Quebras de Pagina

FPagina
Marcar o ponto em que uma pagina termina e préxima
pagina comega.

k

Coluna
Indicar que o texto apds a quebra de coluna comegara na
coluna seguinte,

Disposicdo do Texto
Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web,
Por exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

i ;[

Quebras de Secao |

Préxima Pk
Inserir uma quebra de se¢do e iniciar a nova segdo na
pagina seguinte,

w

Continuo
Inserir uma quebra de segdo e iniciar a nova segdo na
mesma pagina.

Fagina Par
Inserir uma quebra de se¢do e iniciar a nova segdo na
préxima pagina par.

Fagina Impar
Inserir uma quebra de se¢do e iniciar a nova segdo na
préxima pagina frpar.

[ S T (TP

Inicie posicionando O cursor no
final da pagina anterior a que
voce ira modificar.

No menu superior em Layout
selecione: Quebras;

ApoOs, selecione: Quebras de Secao
e ao final: Proxima Pagina.
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Recuar Espacamento

Quebras de Pagina

Pagina
Marcar o ponto em que uma pagina termina e proxima
pagina comega.

Coluna

Indicar que o texto apds a quebra de coluna comegara na
coluna sequinte.

Disposicao do Texto
Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web.
Por exermnpleo, separa o texto das legendas do corpo de texto,

Quebras de Secao

Prima Pégs
Inserir uma quebra de segdo e iniciar a nova segdo na
pagina seguinte.

[T [V

Continuo

Inserir uma quebra de segdo e iniciar a nova segdo na
Fnesma pagina.

Pagina Par
Inserir uma quebra de segdo e iniciar a nova segdo na
proxima pagina par.

Pagina Impar
Inserir uma quebra de segdo e iniciar a nova segdo na
proxima pagina impar.

Vocé também deve criar uma
quebra de pagina ao final da
pagina anterior a que ira alterar
para paisagem.

Va com o cursor ao final da imagem ou
da pagina que sera alterada;

No menu: Layout, opcao Quebras,
em: Quebra de Secao, selecione
Proxima Pagina.
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s lecius-dapibusliero, utincidunt-nilla-tumis-vel velit Mascenas maximus:
velittortor, imperdist placeral-eras sagitisin. Miyamus-egeHeniaculs, auctoror:
at,-pharefra-diam. - Quisaus-commode: est-porta-urpis- malesuada-vaous. Mauts:
elif-yglit.-aliquam: sed: puldnar. vitae, -egestas: sit- amet-locem. -Mam- maxinus.-ex
oulla.- MivamUs- eu- GUam: pharetra.- tincidunt: sem- in,- pelleniesaus: 1AcS.-
Mestibulum-eu-pisl-ut-odia-congue dapibus.ac-non-guam. 1

Sed-oumsus, diam slementumyghicula-yehicua. turpis-dalat-fausinus.uma, -
sit: amet- placerat-ipsum- dolor sad: nunc.- Mauns-vestibulum- vesiiulum facilisis. -
Sed-enizmed-guam plagerateitpharztia cangus. Nunc-eunibh mauns. Iniaculis,-
sapisn; id-arcumsan-candimenium. -urna-magna-uliicas: toror, in-vulputale- arcy-
edlin-in-guam.-Fusee: cusus: slementim-telus-vel-suscipl -Vivammus: al maxamus-
wvelit- Ut pubvinar: sims: quis: plaeral: Maneus.- Quisaus: suscipit: & sem- vitae-
vulputate,- Efiam: ex-ex. lacinia-nee: nisi-dignissing,- bibgndum: porta-felis - Integer:
Tacibsis-velit-lorem, in-diclum-mawriz-condimenium malesuada T

sed-oumsus, diamslementum-vehicula-vehicula. tursis dalatfausihus uma, -
sit: amet- placerat-ipsum- dalor sad: nunc.- Maunis-vestibulum- vestiulum facilisis. -
Sed-enismed auam-plarerat eit:pharzia cangus. -Nunc-eu-nibh mauis. Iniaculis, -
sapien-id-ancumsan-condimenium. -uma-maana-uliricas ortor, in-vulputals-armn-
edlin-in-guam.-Fusee: cusus: slemeniim-talus-vel-suscipt -Mvamus: al maxamus-
velit - Ut puivinar: eins: quis- plaseral: inneus. - Quisdus: sUSCipit: 3. sem- vitae-
vulputate, - Efiam: ex-ex. lacinia-nec: nisi-dignissin,-bibsndum: porta-felis - Integer:
Tacilisis velit-lrem, in-dictum-mawis cendimenium:malesuada T
1
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In-ipsum-mi, pelaniesaue vel ausiaryel, ninm-utipsum. -Duis.ac-pharsia:
magna. Miyamus-faucibus nisl egetiibero-sagittis, pharstralaorsetliulafausibus. -
amet -Mascras.quis-massa-gdolar -Sed-porta-maxinus mefus, dapibus:vehicula-
mi-GuEss- vel-- Manns: dignissin-gnim: nunc, - ac- faugihs: auam- feugiat at.- In-id-
phareta felis, Antegar-su-elf-quam 11
ermmmmmmmennQuebra de segdo (praxima paging) s
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Para confirmar se voceé criou as quebras
de pagina corretamente:

No Menu em: Pagina inicial selecione o
marcador de paragrafo “9".

ApOs verificar, vocé pode desabilita-lo,
clicando novamente sobre ele.

Pagina Inicial Inzerir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir EndM
ulln X [ . - —_ 11— 11— —_——
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Para colocar as paginas em paisagem:

v'’com o cursor sobre a pagina, va em: Layout, selecione:

Orientacao e apos Paisagem.

Argquivo

Pagina Inicial

5| O

Inserir Design 2O Referéncias

[
*— Quebras ~ Recuar

Margend Orientagaq Tamanho Colunas .
- = o S bc Hifenizagdo - =# A Direita:
rar Pagina =
D Retrato
E L
L D Paisagem
™

Correspondéncias Revisdo

Espagamento

[ Nuimeros de Linha - Eﬁk&querda: Oem :I:Anta: 0pt

Dem | ¥= Depois 8pt

Paragrafo

Exibir EndMote Q0 que vocé deseja fazer...
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A disposicao das paginas do seu trabalho ficara conforme

o0 exemplo:

10

prunas becius depibus fbeng, ut Sncidunt nolls barps wel velil, Mascenos maximes
wedit fortor, imperdist pl: s i e e, auctor o
at, pharstra disen. Cuisoue comimodo est porta urpis makesuzds varus. Maurs
it welit, iouam sed pulvinar vitee, egestas si amet lrem. Nem maximus, ex
wel blandit etismod, enim e vulptate ket st amed sodales pegue oUam
bilancit sapien. Fusae kabeetis nibh eget bandit comallis. Aliouam eget dgnissim
nulla, Vivamus ey gquen pharetra, tincdunt sem in, pellertesgue lacus.

VestEulum ey risl ut odia eangue dapibls 8 nen quanm.

Sed cursus, diam slementum vehiculs vehicula, furpis dolo faudbus uma,
=it amet placenat ipsum dalo sad nuns. Maunis estibuum vestbulam fadligs.
Sad euismod quern placerat et phareir congue. Munc eu nish mauris. In @ouks,
sepiien id accursan condimentum, Lra meagna uiiices Krsr, in vlputate areu
odic in quasm. Fusce cursus slementum tellus vel susdpit Vivamus at maximes
welit. L puivinar eros quis placerat thonous. Ouisque suscipil ot sem vitae
‘uipetate. Efiam ax ax, lacinia nec risi dgnissim, bibendm paria felis. Intsger
faciisks welit lkarem, in dicum maurs condimentum malesieda.

Meuris felis ante, gravids vehicula dignissim vel, prefium venenatis sem.
Hun auctor facilisis orci vitee rutrum. Nulla eu risus venenatis, malesusds augue
id, consequst ligula. Prassent sed ex quis justo isculis uliricies nec sc erst.
iperdiet. Vestibulum
in efficitur sem, eget fincidunt turpis. Ut srcu odio, vestibulum nec masss nec,
tincidunt molestie efit. Etism et lacinis tellus. Vestibulum dui ipsum. ports sed
tartor ut, pharetrs lacinis sugue. Asnesn gravids nibh ac sgittis dspibus. Donec

Msecenas ornare sem et dui meximus, nen suctor lectu:

Mazcenas di sed euismod mattis.

In sit amet leo ante.

Curabitur plscerst euismod facilisis. Fusce tellus libero, elementum vel
lectus nen, mollis uitricies urns. Mullam fsucibus, erat vel tincidunt venenatis,
purus lectus dapibus fibero, ut incidunt nulla furpis vel velit. Mascenas maximus
welit tortor, imperdiet placarst eros sagittisin. Vivamus aget lsa isculis, suctor orci
st, pharetra dism. Quisque commodo est ports furpis malesusda varius. Mauris
elit velit. aliquam sed pulvinar vitas, egestss sit smet larem. Nem maximus,

vel blandit euismod. enim ex vulputate lectus. sit amet sodsles neque quam
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Vocé devera alterar a numeracao das paginas para que
figue com a sequéncia correta em todo o trabalho.

v Com 0 cursor na pagina em paisagem, cligue em: Inserir;

v Depois em: Numero de pagina e selecione Formatar nimeros de pagina...

rquivo Pagina Inicial
- |

W —_
- |

Folha de Piginaem Quebra  Tabels Imagens Imagens Formas SmartArt Gréfico Instantineo & Meus Suplementos
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v'Na janela: Formatar numero de pagina;

v'"Marque a opgao Iniciar em: e digite o numero de pagina
que deve constar, conforme a contagem previa das folhas de

seu trabalho;

\/CI iq ue em OK. Forrnatar nimero de pagina 7 %

Eormato do nimero: | §ENET

[ ] Incluir nimero do capitulo

Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1 o
Usar separador: - [hifen) W
Exemplos: 1-1, 1-A

Mumeracdo da pagina

Il:'.l Continuar da secdo anteriar

@Inicia; em: |11 Iil

o
e S

‘ oK Cancelar .
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Agora voce ira corrigir o numeracao da paginacao do
restante do trabalho (apds as

v Com 0 cursor na pagina posterior a em

paginas em paisagem).

naisagem, clique em: Inserir;

v Depois em: Numero de pagina e selecione Formatar nimeros de
pagina...
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v'Na janela: Formatar niumero de pagina;

v'"Marque a opgao Iniciar em: e digite o numero de pagina
ue deve constar, conforme a contagem preévia das folhas de

seu trabalho;

Formatar ndmero de pagina

v Cliqgue em OK.

Formato do ndmero:

[ ] Incluir nimero do capitulo

Capitulo inicia com estilo: | Titula 1
- [hifen) w
141, 1-A

Usar separador:

Exemplos:

Mumeracdo da pagina
ID Continuar da secdo anterior

(®) Iniciar em: i11 Iilil

whw
* -

‘ Ok Cancelar - N
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v'Pronto! Vocé finalizou a configuragao das
paginas em paisagem e a numeracao do

seu trabalho!
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